


7\
R AGENDA CONTENUT!

[




a
AMPLIA

INFRASTRUCTURES
v

Registrazione al Portale Acquisti (1/7)

Il Portale Acquisti di Amplia Infrastructures (di seguito: il «Portale») & disponibile all’indirizzo web: https://ampliaspa.bravosolution.com/
Per poter partecipare alle negoziazioni online e per poter trasmettere istanza di iscrizione all’Albo Fornitori di Amplia € necessario
innanzitutto procedere con la registrazione al Portale.

Si riportano di seguito le relative istruzioni di dettaglio.

”ﬂ%‘mg”’al eProcurement Portal

—

[ g

@4 Loy

Registrati

ACCEDI AL PORTALE ASSISTENZA DOCUMENTAZIONE

Usemame Per assistenza nell'utilizzo degli strumenti e + Regolamento Pavimental S.p.A
delle funzionalita del Portale invia una mail a: Codice Efico

assistenzaportalefornitori@pavimental.it 5 = g
"= . Informativa Privacy
=

Password « Requisiti di sistema

Hai dimenticato username e password ?



https://ampliaspa.bravosolution.com/
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Registrazione al Portale Acquisti (2/7)

Dopo aver cliccato sul pulsante «Registrati» (vd. tavola precedente) compilare il questionario «Dati di registrazione».
Tale questionario e costituito da 2 sezioni:

- sezione «Informazioni Sull’ Azienda»

- sezione « Informazioni Utente»

La sezione «Informazioni Sull’ Azienda» (1) € preposta alla raccolta di informazioni anagrafiche relative all’Azienda del fornitore.
La sezione «Informazioni Utente» ((2) vd. slide successiva) € preposta alla raccolta di informazioni anagrafiche relative all’'utente
dell’Azienda del fornitore che € preposto all’utilizzo del Portale.

Dati di registrazione Ripristina Chiudi

~ Informazioni SullAzienda Q

* Nazione della sede

ITALIA v

* Ragione Sociale e Forma Giuridica (nel caso di Libero Professionista indicare la Ragione Sociale dello studio
e/o della societa oppure replicare il nome e cognome)

* Forma giuridica

— -

* P IVA (compilare se Impresa Italiana o Libero Professionista) / Partita IVA UE (solo per nazioni UE) /CODICE
IDENTIFICATIVO DELLA SOCIETA (solo per societa estere)

* Codice Fiscale

* Indirizzo della sede legale completo di numero civico
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Registrazione al Portale Acquisti (3/7)

Dati di registrazione Ripristina Chiudi
~ Informazioni Utente a

* Nome dellutente A SEGUITO DEL COMPLETAMENTO DEL QUESTIONARIO
«DATI DI REGISTRAZIONE» IL FORNITORE RICEVE UNA
MAIL DI SISTEMA CONTENENTE LE PROPRIE
CREDENZIALI DI ACCESSO.

IL FORNITORE IN QUESTO STADIO E’ «REGISTRATO»,

* Indirizzi e-mail di posta ordinaria su cui ricevere le comunicazioni di piattaforma MA NON ANCORA «ABILITATO» ALL’UTILIZZO DEL

IMPORTANTE: Questo/i indirizzo/i email verra/verranno utilizzato/i per l'accesso al sito e per tutte le

comunicazioni, Assicurati di inserire lindirizzo/gli indirizzi corretto/i. Si prega di utilizzare "7 (punto e virgola,
per separare pitt indirizzi g preg v gola) PO RTA I. E (V D . TAVO L E S U CC ESS I V E ) .

mrossi@gmail.com;fbianchi@gmail.com

* Cognome dell'utente

* Ruolo aziendale dell'utente

— v

IMPORTANTE:

1. prestare attenzione all’indirizzo/i e-mail inserito/i nella sezione “Informazioni Utente”. A tale/i indirizzo/i e-mail infatti, verra
recapitata, a seguito del completamento della procedura di registrazione e abilitazione al Portale, la mail automatica di sistema
contenente la password temporanea di accesso allo stesso, nonché tutte le comunicazioni di notifica inerenti agli eventi svolti sul
Portale medesimo in cui il fornitore sara coinvolto.

2. i campi contrassegnati dal simbolo «*» sono a compilazione obbligatoria. Pertanto, la mancata compilazione anche solo uno di
tali campi contrassegnati dal simbolo «*» preclude al fornitore la possibilita di procedere con le successive operazioni previste
nelle successive schermate. 5
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Registrazione al Portale Acquisti (4/7)

Completata la compilazione del questionario «Dati di registrazione» procedere con la compilazione del successivo questionario «DATI
ANAGRAFICI».
In tale questionario al fornitore e richiesto:
- diindicare la tipologia di fornitore (Impresa Italiana/Impresa Estera/Libero Professionista)
- di prendere visione ed accettare il contenuto dell’” «Informativa in materia di protezione dei dati personali»
- diindicare il/i proprio/i codice/i IBAN
(1).

Per i Liberi Professionisti & prevista la compilazione di un’ulteriore sezione chiamata «DATI ANAGRAFICI — LIBERO PROFESSIONISTA» ((2) vd
tavola successiva).

a DATI ANAGRAFICI

DOMANDA DESCRIZIONE RISPOSTA MODIFICABILE DA:
1 Tipologia del Fornitore * Indicare la tipologia di fornitore . o Fornitore
Libero Professionista A
2 Informativa in materia di protezione dei dati personali * [ azienda ha preso visione ed accettato I' ] Fornitore
informativa in materia di protezione dei dati sl v
personali ai sensi dell'art. 13 D. Igs. 30.06.2003, n.
196 e del GDPR in fase di autoregistrazione? 1. Informativa ai sensi della Privacy - ...
3 IBAN * Codice/i IBAN del fornitore Fornitore

0009864822615
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Registrazione al Portale Acquisti (5/7)

Inizio Registrazione eVendor Annulia

DATI ANAGRAFICI

~ DATI ANAGRAFICI - LIBERO PROFESSIONISTA

DOMANDA DESCRIZIONE RISPOSTA MODIFICABILE DA:
1 Nome * Indicare il nome del Fornitore Fornitore
Marco
2 Cognome * Indicare il cognome del Fornitore X Fornitore
Rossi
3 Data di nascita * Indicare la data di nascita del Fornitore Fornitore
04/04/1978
4 Luogo di nascita * Indicare il luogo di nascita del Fornitore Fornitore
Roma
5 Studio di appartenenza Indicare l'eventuale Studio di appartenenza del Fornitore Fornitore

Completata la compilazione di tale ulteriore questionario cliccare sul pulsante
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Registrazione al Portale Acquisti (6/7)

Dopo aver completato la compilazione del questionario «DATI ANAGRAFICI» e aver cliccato sul pulsante «Salva e Continua» la registrazione

al Portale si puo considerare conclusa.
Il fornitore ricevera mail di sistema all’indirizzo/i mail censiti nell’'apposito campo della sezione «Informazioni Utente» del questionario
«Dati di registrazione» contenente i propri codici di accesso al Portale (username e password) e conferma di attivazione utenza.

IMPORTANTE: I'attivazione dell’'utenza € fondamentale per poter partecipare ad eventuali negoziazioni online e per procedere con la

compilazione e la trasmissione d’istanza di iscrizione all’Albo Fornitori di Pavimental.

Se il fornitore non compila tutti i campi a compilazione obbligatoria contrassegnati dal simbolo «*», il Sistema evidenziera in apposito pop-
up le informazioni minime mancanti e informera il fornitore che la propria utenza non verra attivata fintanto che tali campi non saranno
compilati.

Inizio Registrazione eVendor Annulla

DATI ANAGRAFICI

~ DATI ANAGRAFICI
Nota

~ DATI ANAGRAFICI Alcuni campi obbligatori non sono stati compilati. Senza risposte a questi campi la Registrazione NON sara completata e il tuo account potrebbe
non essere attivato.
Si consiglia di completare i dati mancanti prima di continuare.

Verifica | seguenti campi:

- Campo Obbligatorio mancante: Luogo di nascita MODIFICABILE DA:

DOMANDA

Le informazioni mancanti possono essere inserite anche in un secondo momento, € sufficiente effettuare il login inserendo Username e

Tipologia del Password e completare le informazioni necessarie. Fornitore

nformativa ir Fornitore

Salta E Vai Al Form Successivo Completa Form Corrente

3 BAN * Codice/i IBAN del fornitore Fornitore

NNNOOAADDDIATR

[*]
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Registrazione al Portale Acquisti (7/7)

Il fornitore che non ha debitamente completato la compilazione del questionario «DATI ANAGRAFICI» (vd. tavola precedente) puo
procedere con le attivita residue di compilazione in un secondo momento: a seguito di login al Portale (mediante le credenziali di accesso
ricevute dopo aver completato la compilazione del questionario «Dati di registrazione») (1) il Sistema lo indirizzera ai questionari «Dati di
registrazione» e «DATI ANAGRAFICI» oggetto di compilazione obbligatoria ai fini dell’attivazione dell’'utenza (2).

ACCEDI AL PORTALE ASSISTENZA DOCUMENTAZIONE

Username Per assistenza nell'utilizzo degli strumenti e + Regolamento Pavimental S.p.A
delle funzionalita del Portale invia una mail a: Codice Etico

i assistenzaportalefornitoril vimental.it %
: @pa paonnatya Privacy
%

« Requisiti di sistema

Password

_ :‘-: ’ b =
Hai dimenticato username e password ? ] Dati di registrazione Chiudi Salva E Continua

v Informazioni SullAzienda

Nazione della sede
ITALIA

Ragione Sociale e Forma Giuridica (nel caso di Libero Professionista indicare la Ragione Sociale dello studio
e/o della societa oppure replicare il nome e cognome)
Azienda Gamma

Forma giuridica
SpA

P. IVA (compilare se Impresa Italiana o Libero Professionista) / Partita IVA UE (solo per nazioni UE) /CODICE
IDENTIFICATIVO DELLA SOCIETA' (solo per societa estere)
22345654321

* Codice Fiscale

22345654321 o

* |ndirizzo della sede legale completo di numero civico
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Aggiornamento anagrafica di sistema (1/5)

Il fornitore «abilitato» all’utilizzo del Portale puo aggiornare in qualsiasi momento i dati gia censiti in fase di onboarding all’interno dei
questionari «Dati di registrazione» e «DATI ANAGRAFICI».

Per editare la sezione «Informazioni Sull’ Azienda» del questionario «Dati di registrazione» dopo aver effettuato /ogin al Portale cliccare
sul pulsante «Profilo Azienda» presente in Second Home Page (1) e poi sull’icona a forma di matita (2).

Benvenuto
Sourcing & Mia Azienda 1. Gestione Utenti 5 3
Bandi di Gara a Profilo Azienda Gestisci Utenti
Rdl Mie Categorie
RdO Scorecard
Nome Azienda: Prova 0 0 4
&
Dati Di Registrazione Dati Profilo Stato Azienda Parametri Storico Delle Modifiche
;5
v Informazioni Sull'Azienda
* Nazione della sede D

ITALIA

Ragione Sociale e Forma Giuridica (nel caso di Libero Professionista indicare la Ragione Sociale dello studio D
e/o della societa oppure replicare il nome e cognome)

Prova 0

10
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Aggiornamento anagrafica di sistema (2/5)

Proseguire con la modifica dei campi di interesse e infine salvare cliccando su «Salva» (3).

IMPORTANTE: i campi «Nazione della sede», «Ragione Sociale e Forma Giuridica (nel caso di Libero Professionista indicare la Ragione
Sociale dello studio e/o della societa oppure replicare il nome e cognome), «Forma giuridica» e «P. IVA (compilare se Impresa Italiana o
Libero Professionista) / Partita IVA UE (solo per nazioni UE) /CODICE IDENTIFICATIVO DELLA SOCIETA' (solo per societa estere)» non
sono modificabili. Per eventuale aggiornamento di uno o piu dei seguenti campi contattare assistenzaportalefornitori@ampliaspa.it

Nome Azienda: Prova 0 Annulla e

~ Informazioni Sull'Azienda

Nazione della sede
ITALIA

Ragione Sociale e Forma Giuridica (nel caso di Libero Professionista indicare la Ragione Sociale dello studio
e/o della societa oppure replicare il nome e cognome)

Prova 0

Forma giuridica
SpA

P. IVA (compilare se Impresa Italiana o Libero Professionista) / Partita IVA UE (solo per nazioni UE) /CODICE
IDENTIFICATIVO DELLA SOCIETA' (solo per societa estere)

12222222222

* Codice Fiscale

12222222222 [ ]

* Indirizzo della sede legale completo di numero civico

* CAP della sede legale
11
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Aggiornamento anagrafica di sistema (3/5)

Per editare la sezione «Informazioni Utente» del questionario «Dati di registrazione» dopo aver effettuato /ogin al Portale cliccare
sull’icona a forma di omino in alto destra della pagina (1) e poi su «Profilo Utente» (2). Successivamente rendere il questionario editabile

cliccando sull’icona a forma di matita (3), apportare gli aggiornamenti desiderati e infine salvare cliccando su

nangmnml 12:51 CET - Central Europe Time DST Benvenuto .| L a

Benvenuto o
Italiano G

Profilo Utente

Sourcing & Mia Azienda - Gestione Utenti
Aiuto Navigazione
Bandi di Gara Profilo Azienda Gestisci Utenti
Rdl Mie Categorie Disconnetti
RdO Scorecard
Utente: . . Modifica Password
&
v Dettagli Super Utente g °
"e Nome dell'utente O
& Cognome dell'utente D

Indirizzi e-mail di posta ordinaria su cui ricevere le comunicazioni di piattaforma

IMPORTANTE: Questo/i indirizzo/i email verrd/verranno utilizzato/i per accesso al sito e per tutte le )
comunicazioni, Assicurati di inserire lindirizzo/gli indirizzi corretto/l. Si prega di utilizzare " (punto e virgola)
per separare pil indirizzi.

Imarsullo@jaggaer.com

Ruolo aziendale dell'utente ‘D 1 2



a
AMPLIA

INFRASTRUCTURES
v

Aggiornamento anagrafica di sistema (4/5)

Per editare il questionario «DATI ANAGRAFICI» dopo aver effettuato login al Portale cliccare sul pulsante «Profilo Azienda» presente in
Second Home Page (1) e poi su «Dati Profilo» (2):

Benvenuto
Sourcing & Mia Azienda 1. Gestione Utenti 5 3
Bandi di Gara a Profilo Azienda Gestisci Utenti
Rdl Mie Categorie
RdO Scorecard

Nome Azienda: Prova 0 0 <
&

Dati Di Registrazione Dati Profilo Stato Azienda Parametri Storico Delle Modifiche
2. =

v Informazioni Sull'Azienda
* Nazione della sede D

ITALIA

Ragione Sociale e Forma Giuridica (nel caso di Libero Professionista indicare la Ragione Sociale dello studio D
e/o della societa oppure replicare il nome e cognome)

Prova 0

13
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Aggiornamento anagrafica di sistema (5/5)

Cliccare quindi, sulla riga identificante il questionario interessato (3) e poi sull’icona a forma di matita (4). Aggiornare quindi, i campi di

proprio interesse e infine salvare su m

-

Dati Di Registrazione Dati Profilo Stato Azienda Parametri Storico Delle Modifiche
‘9 Mostra Completamento
* Inserisci Filtro (digita per iniziare la ricerca)
Visualizzazione risultati 1 -1 di 1 Visualizza: 20 v
FASE NOME COMPLETAMENTO DATA SCADENZA DOCUMENTO ULTIMA DATA MODIFICA
e (IL PRIMO CHE SCADE)
1 > Onboarding DATI ANAGRAFICI 07/04/2022 09:36
Profilo Azienda & - °
52
<« DATI ANAGRAFICI

~ DATI ANAGRAFICI

~ DATI ANAGRAFICI

DOMANDA DESCRIZIONE RISPOSTA MODIFICABILE DA:
1 Tipologia del Fornitore * Indicare la tipologia di fornitore Libero Professionista Fornitore
2 Informativa in materia di protezione dei dati * |' azienda ha preso visione ed accettato I si Fornitore

personali informativa in materia di protezione dei dati 1

personali ai sensi dell'art. 13 D. Igs. 30.06.2003, n. 14
196 e del GDPR in fase di autoregistrazione?
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Classificazione merceologica (1/2)

Per trasmettere istanza di iscrizione all’Albo Fornitori di Pavimental il fornitore «abilitato» al Portale deve innanzitutto selezionare le
categorie merceologiche di proprio interesse dall’Albero di classificazione merceologica di Pavimental.
Seguono le istruzioni di dettaglio.

Dopo aver effettuato login al Portale cliccare sul pulsante «Mie Categorie» (1) e poi su «Aggiungi Categoria» (2):

Benvenuto

Sourcing & Mia Azienda 1. Gestione Utenti i

Bandi di Gara e Profilo Azienda Gestisci Utenti

Rdl Mie Categorie

RdO Scorecard
& . . . |

Mie Categorie Aggiungi Categoria

}9 Inserisci Filtro (digita per iniziare la ricerca)

3

Nessuna Categoria da mostrare
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Classificazione merceologica (2/2)

E possibile ricercare le categorie di proprio interesse espandendo I'Albero cliccando sul pulsante Espandi

In alternativa, inserire «parola chiave» di ricerca nell’apposito filtro (3).
Dopo aver selezionato le categoria di interesse, cliccare su «Conferma Selezione Corrente».

Seleziona Categoria e Annulia _

facciate X

Ricerca o Naviga I'Albero

I[tem Selezionati: 1

v @ Categorie
v« C-LAVORI
h ‘:‘ C_01 - EDILIZIA CIVILE / INDUSTRIALE
A ’:’ C_01_01 - FINITURE ESTERNE

€ C_01.01.01 - FACCIATE CONTINUE

16
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Compilazione questionari di categoria (1/3)

Il sistema generera in automatico un questionario alla/alle categoria/categorie selezionate che dovra essere compilato dal fornitore.

Si segnala che é possibile compilare i questionari in momenti distinti e che i campi contrassegnati da asterischi «*» sono obbligatori ai

fini della trasmissione dell’istanza di iscrizione all’Albo Fornitori.
Per salvare e mantenere le informazioni inserite cliccare «Salva».

Categorie selezionate nella Pagina Precedente

~ TIPOLOGIA DEL FORNITORE

TITOLO DESCRIZIONE

1 Tipologia del Fornitore * Indicare la tipologia di fornitore

v 401.1 QUESTIONARIO GENERALE - LIBERO PROFESSIONISTA

~ PROCEDURE/POLICY

TITOLO DESCRIZIONE
1 Codice Etico di Pavimental * Presa visione ed accettazione del Codice Etico di
Pavimental.
2 Codice di Condotta dei Fornitori di Pavimental * Presa visione ed accettazione del Codice di

Condotta dei Fornitori di Pavimental.

RISPOSTA

Libero Professionista

RISPOSTA

sl

Marzo 2022_Pavimental Codice Etico.pdf

Codice Condotta Fornitori.pdf

MODIFICABILE DA:

Farnitore

MODIFICABILE DA:

Fornitore

Fornitore

17
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Compilazione questionari di categoria (2/3)

Il sistema segnalera, tramite un pop up, il mancato inserimento delle risposte alle domande contrassegnate dall’asterisco. Sara quindi
possibile decidere se completare l'inserimento cliccando «Completa Form Corrente» oppure abbandonare la compilazione cliccando
«Salta Parametri Obbligatori».

Solo al completamento di tutti i campi obbligatori contrassegnati la richiesta di iscrizione verra inoltrata a Pavimental, che procedera
con la valutazione dei dati inseriti.

v 4)01.1 QUESTIONARIO GENERALE - LIBERO PROFESSIONISTA

~ PROCEDURE/POLICY

Nota

TITOLO MODIFICABILE DA:

Questa pagina contiene i campi obbligateri mancanti. Senza le risposte a questi campi la Classificazione nen sara completa.

Codice Etico di Pavimental I . . Fornitore
Verifica i seguenti campi: -

- Campo Obbligatorio mancante: Codice di Condotta dei Fornitori di Pavimental

- Campo Obbligatorio mancante: Policy Anticorruzione di Gruppo

- Campo Obbligatorio mancante: Regolamento Albo Fornitori Pavimental

- Campo Obbligatorio mancante: Data di costituzione

- Campo Obbligatorio mancante: Descrizione Attivita

2 Codice di Condotta dei Fornitori di Pav - Campo Obbligatorio mancante: Descrizione Attivita - allegato Fornitore

- Campo Obbligatorio mancante: Clienti attivi v

- Campo Obbligatorio mancante: Ambito di operativita geografica

- Campo Obbligatorio mancante: Anno di riferimento fatturato

- Campo Obbligatorio mancante: Fatturato ultimo anno

Altri errori non elencati ...

J Policy Anticorruzione di Gruppo Fornitore

Salta Parametri Obbligatori Completa Form Corrente

4 Regolamento Albo Fornitori Paviments e e et A it _— § Fornitore

18
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Compilazione questionari di categoria (3/3)

| questionari completi sono contrassegnati da apposita icona verde:

&
3
b 3

Mie Categorie

Inserisci Filtro (digita per iniziare la ricerca)

Visualizzazione risultati 1-3 di 3

CODICE
1 A01.01.02 @
2 €_01_01.01 @
3 D_01_01.01 @

NOME CATEGORIA

SILICATO PER CLS

FACCIATE CONTINUE

ASSISTENZA IMPIANTISTICA

CLASSIFICATO sU

07/04/2022 13:37:34

07/04/202213:28:19

07/04/2022 13:39:12

Aggiungi Categoria

19



